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        AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

        ALLA DSGA 

        AL REGISTRO ELETTRONICO 

        AL SITO WEB 

 

CIRCOLARE N. 63 

 

Oggetto: disposizioni operative per l’applicazione del Regolamento per le riunioni a distanza, come previsto 

dal Regolamento d‘Istituto. 

 

Come è noto il nuovo CCNL 2019/2021 del 18 gennaio scorso ha previsto la possibilità di svolgere le 

riunioni degli organi collegiali e le due ore di programmazione della scuola primaria a distanza (art. 43) purché 

le medesime riunioni non abbiamo natura deliberativa, a meno che il Ministero non abbia emanato un 

regolamento specifico sulla materia. 

Nelle more dell’adozione di questo provvedimento del MIM, il nostro istituto intende mantenere le 

medesime disposizioni previste dal Regolamento d’Istituto attuate nell’a.s. 2024-2025. Appare rilevante 

evidenziare la natura prettamente provvisoria del nostro regolamento come anche di questo provvedimento 

in quanto si è in attesa delle indicazioni del MIM sui criteri per l’organizzazione e la gestione anche delle 

riunioni con valore deliberativo di cui all’art.43 dell’ultimo CCNL. 

Le principali criticità appaiono nella gestione della riservatezza delle riunioni e della corretta 

attestazione e registrazione delle presenze del personale; di seguito si forniscono delle istruzioni per 

garantire, per quanto possibile, il rispetto delle norme che regolano la materia. Ulteriori modifiche potranno 

essere introdotte a seguito della prova “su strada” di queste indicazioni che potranno fare tesoro 

dell’applicazione concreta delle procedure. 

Le attività che potranno essere svolte in modalità telematica sono le seguenti: 

• PROGRAMMAZIONE PER I DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

• RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI ORIZZONTALI 

 

USO PIATTAFORMA 

I docenti utilizzeranno la piattaforma G Suite già attiva pressò l’Istituto; ogni docente è tenuto/a a 

controllare che il proprio account sia correttamente configurato. Le nuove e i nuovi utenti possono seguire il 

tutorial allegato. Assistenza: in caso di difficoltà gli interessati potranno contattare il prof. Bucci. 

  Link riunioni: i link ai gruppi di lavoro, allegati a questa comunicazione, rimarranno invariati per tutto 

l’anno scolastico e saranno utilizzati per le relative riunioni. 

Le presenze alla riunione verranno registrate autonomamente dalla piattaforma 

 

REGISTRAZIONE PRESENZE REGISTRO ARGO 

Per le ore di programmazione il coordinatore di classe inserirà l’attività di programmazione nel 

quadro orario generale della classe.  I docenti apporranno la loro firma dopo aver selezionato l’opzione 

“in compresenza”. 
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Il coordinatore di classe avrà cura di verificare, comunque, le presenze nella chat della stanza nella 

quale i colleghi segnaleranno la loro presenza. 

 

VERBALE DI PROGRAMMAZIONE 

 

Ogni docente provvederà a completare la parte riguardante la/e propria/e disciplina/e, nell’unico 

verbale, come da modello allegato, e il coordinatore provvederà ad inserirlo nel registro elettronico.  

Per le ore di dipartimento, all’inizio della riunione, il coordinatore della riunione procederà all’appello 

e i partecipanti segnaleranno la loro presenza nella chat della stanza. 

Si precisa che le riunioni di cui sopra si potranno svolgere anche in modalità mista nel caso in cui 

alcuni insegnanti rimangano a scuola. 

Tutti i partecipanti sono tenuti a prender parte alla riunione in un ambiente riservato che permetta 

di escludere tutte le possibili interferenze esterne, evitando nel modo più assoluto di collegarsi da luoghi 

pubblici o comunque in presenza di estranei: per quanto non deliberative, queste riunioni possono essere 

l’occasione di trattare questioni che riguardano anche aspetti riservatissimi (come per es. gli alunni con 

disabilità).  

Il dirigente scolastico sarà inserito di default in tutte le stanze e potrà intervenire qualora lo ritenesse 

necessario.  

Si ritiene che la modalità online possa essere utilizzata anche per incontri di preparazione, di 

confronto e di istruttoria documentale che però saranno valutate caso per caso dal dirigente al quale spetta 

la competenza organizzativa. Proprio in virtù della potestà organizzativa che la normativa vigente riconosce 

al dirigente scolastico, sarà sua facoltà convocare le riunioni e definirne le modalità di attuazione, 

partecipando direttamente alla gestione delle stesse. Appare superfluo sottolineare la natura professionale 

delle riunioni in parola che rimangono obblighi di servizio ancorché “delocalizzate” nello spazio virtuale della 

rete. 

 

Si richiede la fattiva collaborazione di tutti soprattutto in questa prima fase di rodaggio; segnalazioni 

di anomalie ed anche suggerimenti saranno utili al fine di ottimizzare il sistema. 

Il presente regolamento sarà applicabile a partire dal 17 novembre 2025 e conserva validità fino a 

quando non sarà modificato, sostituito o abrogato. Lo stesso, in corso di validità, potrà essere modificato per 

sopravvenute esigenze e disposizioni ministeriali o normative. 

 

                                                                                                                                 Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                               Prof. Francesco Trauzzi 
                                                                                                                                                                                  (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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